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Rettungsdienst Kooperation

in Schleswig-Holstein gGmbH 1 1 1 W

NEUE HERAUSFORDERUNG?

Die Rettungsdienst Kooperation in Schleswig-Holstein ist mit ihrer Griindung im Jahr 2005 ein junges, dynamisches
und aufgeschlossenes Unternehmen. Mit 31 Rettungswachen, Uber 500 Mitarbeiter in vier Kreisen und einer eigenen
Rettungsdienst Akademie verfiigen wir Uber eine Infrastruktur, die allen Herausforderungen gewachsen ist.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine

Assistenz der Geschaftsfihrung (m/w)

Ihr Aufgabengebiet:

Sie unterstiitzen die Geschéftsfiihrung bei der Durchfiihrung administrativer Themenstellungen und operativer Pro-
zesse. Zudem erstellen Sie Berichte, Protokolle und Prasentationen fiir bestimmte Gremien wie etwa den Aufsichtsrat
oder die FUihrungsebenen. Neben der Vor- und Nachbereitungen von Sitzungen gehdort die Terminkoordination eben-
so zu lhrem Aufgabengebiet wie die Wahrnehmung der Funktion einer Organisations- und Kommunikationsschnittstel-
le innerhalb des Unternehmens. Weiterhin begleiten Sie Projekte, bereiten Entscheidungsvorlagen auf und fuhren
Recherchen durch.

Ilhr Profil:

= Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise weitere Zusatzqualifikation, z.B. Fachwirt im
Gesundheitswesen

=  Mehrjahrige relevante Praxiserfahrung

=  Sicherer Umgang mit MS Office Produkten (Word, Excel, PowerPoint) sowie die Fahigkeit, sich schnell in neue
Tools einzuarbeiten

= Strukturiertes, systematisches und sorgfaltiges Arbeiten

=  Freundliche und professionelle Kommunikation (schriftlich/mundlich) auf allen Ebenen

= Hervorragende organisatorische Fertigkeiten

=  Erfahrungen im Rettungsdienst runden |hr Profil ab, sind aber nicht zwingend erforderlich

Was wir bieten:

= Einen sicheren Arbeitsplatz bei einem der gréf3ten kommunalen Anbieter fiir Rettungsdienstleistungen in Deutschland
= Ein attraktives Einkommen nach TV6D
= Spannende Entwicklungsmdglichkeiten in einem innovativen und dynamischen Unternehmen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inklusive
Angabe lhrer Gehaltsvorstellungen sowie des frilhestmdglichen Eintrittstermins bis zum 31.03.2012 an die:

Rettungsdienst Kooperation in Schleswig-Holstein gGmbH
Angela Hoyer | Am Drosteipark 17 | 25421 Pinneberg

Fur Ruckfragen wenden Sie sich bitte an Angela Hoyer unter 04101.516 80 11 oder a.hoyer@rkish.de



